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P E R S Ö N L I C H E  A N G A B E N  

 

Email: Emailadresse 

Telefon: Telefonnummer 

Anschrift: Strasse und Hausnummer 

 PLZ, Wohnort 

Geburtsdatum: TT.MM.JJJJ 

Zivilstand: z.B. ledig 

Staatsbürgerschaft: optional 

B E R U F L I C H E  E R F A H R U N G  

 

Anstellungszeit von/bis 

(MM.JJJJ – MM.JJJJ) 

Funktion/Titel 

Unternehmen, Ort, Pensum (z.B. 80%) 

· Aufgaben und Verantwortung als Aufzählung mit 3 Bullets 

 

Anstellungszeit von/bis 

(MM.JJJJ – MM.JJJJ) 

Funktion/Titel 

Unternehmen, Ort, Pensum (z.B. 80%) 

· Aufgaben und Verantwortung als Aufzählung mit 3 Bullets 

 
 

A U S -  U N D  W E I T E R B I L D U N G  

 

Ausbildungszeit von/bis 

(MM.JJJJ – MM.JJJJ) 

Abschluss (z.B. Masters) 

Fachrichtung, Institution, Ort 

Einzeiliger Zusatz für Spezialisierung, Abschlussnote 

 

Ausbildungszeit von/bis 

(MM.JJJJ – MM.JJJJ) 

Abschluss (z.B. Masters) 

Fachrichtung, Institution, Ort 

Einzeiliger Zusatz für Spezialisierung, Abschlussnote 

 

Vor-/Nachname 

Musterbeispiel – farblich anpassen! 
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K E N N T N I S S E  U N D  F Ä H I G K E I T E N  

 

Sprachen mit Niveau zum Beispiel: 

• ich kann in Französisch eine einfache Unterhaltung führen (A1-C2) 

• Ich kann mich in Englisch sehr gut verständigen und verstehe auch komplexere 

Texte (A1-C2) 

• Italienisch kann ich verstehen; spreche es aber nicht gut (A1-C2) 

 

IT-Kenntnisse Grundkenntnisse/Sicher im Umgang/Fortgeschritten/Expert (z.B. Programme)  

 
 

I N T E R E S S E N  U N D  S O N S T I G E S  

 

 · z.B. Hobbys, Ehrenamtliche Tätigkeiten, „Lesen historischer Romane» ist besser als 

einfach „Lesen“ schreiben oder „Trekkingtouren im Himalaya“ ist besser als einfach 

nur „Reisen“ zu schreiben 

 
 


